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Zamawiajacy
Time S.A.

Ul. Jubilerska 10
04-190 Warszawa

Dotyczy:
Tytut Projektu: ,,Bezpieczna Europa - silna, zielona i cyfrowa’
Zapytanie - Zespot ekspertow ds. polityk europejskich

’

Warszawa, 19 wrzesnia 2025 roku

INFORMACIE WPROWADZAJACE
W zwigzku z realizacjg przez Time S.A. projektu ,Bezpieczna Europa - silna, zielona i cyfrowa”,
poszukujemy wykonawcy ustugi: Zespof ekspertow ds. polityk europejskich.

Niniejszym zwracamy sie do potencjalnych Wykonawcéw o sktadanie ofert w postepowaniu majgcym
na celu wytonienie Wykonawcy stosownie do zapiséw niniejszego zapytania ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY:
Nazwa: Time S.A.
NIP: 5261004620
Adres siedziby: ul. Jubilerska 10, 04-190 Warszawa
E-mail do korespondencji w sprawie Zamowienia: zapytanie ofertowe@grupazpr.pl
Znak Postepowania: Zapytanie - Zespot ekspertéw ds. polityk europejskich
Uwaga: w korespondenc;ji kierowanej do Zamawiajgcego prosimy postugiwac sie tym znakiem.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

2.1. Ogtoszenie zapytania na stronie internetowe;j,
2.2. Zebranie ofert,

2.3.  Wybor Wykonawcy.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
3.1.Zakres rzeczowy niniejszego zapytania ofertowego dotyczy kompleksowych ustug eksperckich
dotyczacych polityk UE (Zespdt ekspertow ds. polityk europejskich), w ramach konkursu
Parlamentu Europejskiego Call for proposals for grants for media actions in the area of
communication covering period 2025-2027 (EP-COMM-SUBV-2025-MEDIA)?, co w szczegdlnosci
obejmuje szacunkowo nie wiecej niz 500 roboczogodzin pracy w zakresie:
3.1.01. wspotpraca z redakcjg oraz zespotem produkcyjnym wideo w zakresie
doprecyzowania konkretnych tematow dla poszczegolnych emisji,
3.1.02. research i identyfikacja konkretnych dziatan legislacyjnych i przektadanie tresci na
content dla redakcji, wskazywanie elementow wartych uwypuklenia,
3.1.03. przygotowywanie zestawu danych do grafik i danych do zestawien dla dziatania
zwigzanego z obalaniem mitow i walkg z dezinformacja,
3.1.04. przygotowywane brieféw tematycznych dla poszczegdlnych materiatow
redakcyjnych,
3.1.05. weryfikacja merytoryczna opracowanych tekstow, wideo i innych produkcji,
3.1.06. wspoétpraca z redakcjg i produkcjg w ramach Zespotu Programowego,

1 https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/topic-details/EP-COMM-SUBV-2025-
MEDIA?order=DESC&pageNumber=1&pageSize=50&sortBy=startDate&isExactMatch=true&status=31094501,31094502&frameworkProgra
mme=43697167
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3.1.07. rekomendowanie dodatkowych ekspertdw branzowych.

3.2, W wyniku ustug, o ktorych mowa powyzej Wykonawca, co miesigc bedzie przedktadat
Zamawiajgcemu strategie dziatan informacyjno-promocyjnych (zwanych dalej ,Strategig”)
obejmujaca:

3.2.01. Zestawienie proponowanych tematdw dla przyjetego Media Planu bedgce autorskim
opracowaniem Wykonawcy bazujgcym na biezagcym monitoringu:  dziatan
Parlamentu Europejskiego, sezonowego zainteresowania opinii publicznej
okreslonymi tematami, istotnych proceséw i zdarzern w obszarze spoteczno-
gospodarczym w Polsce oraz Unii Europejskiej

3.2.02. Autorskie opracowania merytoryczne dla poszczegdlnych tematow.

3.3. W zwigzku z zatozeniami przyjetymi w budzecie projektu, Wykonawcy zobowigzani sg do
catosciowej wyceny ww. zakresu prac i podania w formularzu oferty catkowitej kwoty
oczekiwanego wynagrodzenia netto za realizacje ww. zakresu prac. Rozliczenie catos$ciowe]
kwoty wynagrodzenia z wybranym Wykonawca nastgpi proporcjonalnie w miare realizacji
prac — catkowita cena oferty netto zostanie podzielona przez oszacowang przez
Zamawiajgcego catkowitg liczbe godzin potrzebng do realizacji catosciowego zakresu prac (tj.
500 roboczogodzin) i w oparciu o tak skonstruowang stawke za roboczogodzine pracy nastapi
rozliczenie faktycznych roboczogodzin pracy Wykonawcy. Sktadajac oferte Wykonawca
akceptuje cykl wystawiania faktur rozliczanych proporcjonalnie w miare realizacji ustugi (do
indywidulanego ustalenia z wybranym Wykonawca).

3.4. Projekt ,Bezpieczna Europa — silna, zielona i cyfrowa” trwa od 1 wrzeénia 2025 roku do 31
grudnia 2026 roku w ramach umowy nr COMM/SUBV/2025/MEDIA/101233505 zawarte] z
Parlamentem Europejskim.

3.5. Realizacja przedmiotu zapytania ofertowego musi zosta¢ wykonana w okresie pomiedzy
dniem zawarcia umowy z danym Wykonawcg a maksymalnie 31 grudnia 2026 roku (chyba,
ze termin ten zostanie w porozumieniu z Parlamentem Europejskim wydtuzony).

3.6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani czesciowych.

4. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH, DODATKOWYCH
4.1. W chwili obecnej nie przewiduje sie wykonania zamoéwien uzupetniajgcych/dodatkowych.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
5.1.Zamodwienie musi zostac zrealizowane w catosci w terminie do 31 grudnia 2026 roku (chyba, ze
termin ten zostanie w porozumieniu z Parlamentem Europejskim wydtuzony).

6. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:
6.1. W postgpowaniu moga wzigc udziat Wykonawcy spetniajgcy nastepujgce warunki udziatu w
postepowaniu:
6.1.01. akceptujg tres¢ przestanego zapytania ofertowego oraz przedstawiony zakres
obowigzkéw do wykonania,
6.1.02. posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdéwienia tj.
posiada doswiadczenie w zakresie realizacji co najmniej dwéch projektéow w
okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadnia ofert o podobnym
zakresie rzeczowym zlecanych prac. Jako projekt o podobnym zakresie
rzeczowym rozumiany jest projekt informacyjno — promocyjny nt. funduszy

fditidell RLUTyLD dbzlouiiveyl (Ul poiovlicl yuucicguwally piece vwynuliaweg
do realizacji Zamowienia) w pracach w zakresie zblizonym do przedmiotowego
zapytania. Od wybranego Wykonawcy Zamawiajagcy moze wymagaé
przedstawienia  Zyciorysu/ow  potwierdzajacego/cych  przedstawione
doswiadczenie, wykazane w ofercie.
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6.1.03. zapewnig zespot minimum dwdch ekspertéw posiadajacych doswiadczenie w
zakresie realizacji projektéw o podobnym zakresie rzeczowym zlecanych prac
(zgodnie ze szczegdtowa specyfikacja podang powyiej).

6.1.04. akceptujg cykl wystawiania faktur rozliczanych proporcjonalnie w miare
realizacji ustugi (do indywidulanego ustalenia z wybranym Wykonawcg).

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

7.1. W ramach niniejszego zapytania wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
wymiana informacji Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg ustnie, pisemnie lub droga
elektronicznag.

7.2.  Dokumentem rozstrzygajacym jest ztozenie oferty wraz z jej sktadnikami. Oferta moze by¢
ztozona w wersji papierowej na adres siedziby Zamawiajacego, bezposrednio do osoby
upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami, w biurze w Warszawie lub elektronicznie na
podany adres email.

7.3. Wybrany sposcb przekazywania oswiadczen, wnioskdow, zawiadomien oraz informacji nie
moze ogranicza¢ konkurencji: zawsze dopuszczalna jest forma pisemna lub droga
elektroniczna.

7.4. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami, w tym wyjasnied w zakresie tresci
niniejszego zapytania ofertowego:

Anna Sobota
Koordynator projektu
Tel. 22-590-50-42
e-mail: zapytanie ofertowe@grupazpr.pl

8. SKEADOWE OFERTY:
8.1.Na oferte sktadajq sie nastepujgce dokumenty.
6.1.01. Formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Zatgczniku 1
do niniejszego zapytania, z podaniem catkowitej kwoty wynagrodzenia
Wykonawcy netto.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

9.1. Wykonawcy sktadajacy oferte proszeni sa o podanie terminu do kiedy oferta jest wazna.

9.2. Minimalny oczekiwany termin waznosci ofert to 30 paZdziernika 2025 roku. Wykonawca
moze zaproponowac termin dtuzszy.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:

10.1. Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

10.2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

10.3. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
dtugopisem badi niezmywalnym atramentem.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT:

11.1. Oferty nalezy sktadac na adres siedziby Zamawiajacego, biura w Warszawie lub bezposrednio
do osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami lub elektronicznie na podany adres
email do dnia 2025-09-25 do godz. 12:00. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po
terminie skfadania ofert zostang zniszczone przez Zamawiajgcego.

12, OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

12.1. Kazdy Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej kwoty wynagrodzenia netto w
ztotych polskich.

12.2. Rozliczenie wykonanego zamowienia nastgpi w PLN.

13. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:
Niniejszy projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej
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13.1. Przediozone oferty beda podlegaty dwuetapowej ocenie (Etap 1i Etap 2 oceny).

13.2. Etap 1 oceny — Kryteria 1/0 (spetnia / nie spetnia) — wszystkie przedtozone oferty beda
podlegaty niniejszej ocenie.

13.3. Przyjete kryteria oceny w ramach Etapu 1:

a. Wykonawca akceptuje tres¢ przestanego zapytania ofertowego oraz przedstawiony
zakres obowigzkéw do wykonania.

b. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia tj. posiada
doswiadczenie w zakresie realizacji co najmniej dwdch projektow w okresie ostatnich
5 lat przed uptywem terminu skladnia ofert o podobnym zakresie rzeczowym
zlecanych prac. Jako projekt o podobnym zakresie rzeczowym rozumiany jest projekt
informacyjno — promocyjny nt. funduszy europejskich, polityki regionalnej UE, polityki
spojnosci UE, innych polityk UE. Wykonawca w formularzu oferty powinien wskazac
co najmniej 2 projekty, w ramach ktdrych uczestniczyt (lub personel oddelegowany
przez Wykonawce do realizacji Zamowienia) w pracach w zakresie zblizonym do
przedmiotowego zapytania. Od wybranego Wykonawcy Zamawiajacy moze wymagac
przedstawienia zyciorysu/ow potwierdzajgcego/cych przedstawione doswiadczenie,
wykazane w ofercie.

c. Wykonawca zapewni zespdt minimum dwoch ekspertéw posiadajacych doswiadczenie
w zakresie realizacji projektdw o podobnym zakresie rzeczowym zlecanych prac
(zgodnie ze szczegdtowa specyfikacja podang powyzej).

d. Wykonawca akceptuje cykl wystawiania faktur rozliczanych proporcjonalnie w miare
realizacji ustugi (do indywidulanego ustalenia z wybranym Wykonawca).

13.4. Ocena ofert w tym zakresie dokonywana bedzie na podstawie oswiadczert Wykonawcy z
formularza oferty.

13.5. Oferty spetniajgce wszystkie wyzej wymienione kryteria zostang skierowane do drugiego
etapu oceny.

13.6. Wykonawcy niespetniajgcy minimalnych wymogow (tj. niespetniajacy kryterium oceny w
ramach Etapu 1) sg wykluczeni z mozliwosci realizacji zamdwienia, a przedtozone przez nich
oferty nie bedg podlegaty dalszej ocenie.

13.7. Etap 2 oceny — Kryteria punktowe/wagowe — oferty podlega¢ beda ocenie wedtug
nastepujgcych kryteridow:

a. Cena-Waga (Ranga)—100% - Ocenie podlegac bedzie zaproponowana catkowita cena
netto oferty.

13.8. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

LP. |KRYTERIUM RANGA
i Catkowita cena netto oferty 100%
Razem 100%

Uwaga — Dla dokonania punktacji ofert, ranga w kryteriach oceny ofert okreslona w procentach,
zostanie przeliczona na punkty. 1 procent odpowiada 1 punktowi.

Niniejszy projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej
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13.9. Sposdb obliczenia punktow za poszczegdlne kryteria:

e wyliczenie punktéw za kryterium - cena
Do wyliczer zostanie przyjeta catkowita warto$¢ wynagrodzenia netto z oferty. Punkty za cene zostana
wyliczone na podstawie ponizszego wzoru:

Wartoéé punktowa = R -----mmmeemmmeeeeee

gdzie : R —ranga w ocenie
C min — cena najnizsza sposrod wszystkich ofert
Cp  -cena oferty badanej

13.10.0cena koncowa oferty:

a. suma punktéw uzyskanych przez Wykonawce za w/w kryteria stanowi¢ bedzie ocene
koricowg oferty,

b. zanajkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans punktowy.

13.11.Zasady wyboru oferty i udzielenia zamdwienia: Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy,
ktorego oferta:

a. odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

b. spetnia wszystkie wymogi zdefiniowane dla | Etapu oceny,

c. zostata uznana za najkorzystniejsza, to jest taka, ktdra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny.

13.12.W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych ofert, w szczegdlnosci dostarczenia dokumentdw
potwierdzajgcych faktyczne wykonanie ustugi (referencje), zyciorysu/éw eksperta/ow i
innych niezbednych do dokonania oceny oferty i wyboru oferty najkorzystniejsze;.

14. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

14.1. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert (Etap | i Il).

14.2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce,
ktory ztozyt zwycieska oferte o wyborze jego oferty.

14.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia
postepowania.

15. ZALACZNIKI:
15.1. Nastepujgce zatgczniki stanowig integralng czesc niniejszego zapytania ofertowego:

a. Formularz oferty — zatgcznik Nr 1.

Koordynator projektu

Noew Qulfoll-

Anna Sobota
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Zapytanie - Zespot ekspertdw ds. polityk europejskich

Szanowani Panstwo,

ime

INVOLVE YOUR CUSTOMERS

cesegeannans

Miejscowos¢, data

W zwigzku z zapytaniem dotyczacym realizacji projektu ,Bezpieczna Europa —silna, zielona i cyfrowa”,
niniejszym przedktadam oferte w odpowiedzi na przedmiotowe zapytanie ofertowe.

CzesSc A
Kryteria 1/0 (spetnia / nie spetnia)

Oceniane kryterium

Tak/Nie

Wykonawca akceptuje tres¢ przestanego zapytania ofertowego oraz
przedstawiony zakres obowigzkéw do wykonania.

Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania
zamowienia tj. posiada doswiadczenie w zakresie realizacji co najmniej
dwoch projektéw w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadnia ofert o podobnym zakresie rzeczowym zlecanych prac. Jako
projekt o podobnym zakresie rzeczowym rozumiany jest projekt
informacyjno — promocyjny nt. funduszy europejskich, polityki regionalnej
UE, polityki spéjnosci UE, innych polityk UE. Wykonawca w formularzu
oferty powinien wskaza¢ co najmniej 2 projekty, w ramach ktorych
uczestniczyt (lub personel oddelegowany przez Wykonawce do realizacji
Zamodwienia) w pracach w zakresie zblizonym do przedmiotowego
zapytania. Od wybranego Wykonawcy Zamawiajagcy moze wymagac
przedstawienia Zyciorysu/ow potwierdzajgcego/cych przedstawione
doswiadczenie, wykazane w ofercie.

Wykonawca zapewni zespdt minimum dwdch ekspertdw posiadajacych
doswiadczenie w zakresie realizacji projektow o podobnym zakresie
rzeczowym zlecanych prac (zgodnie ze szczegdtowa specyfikacjg podang w
zapytaniu ofertowym).?

Wykonawca  akceptuje  cykl wystawiania  faktur  rozliczanych
proporcjonalnie w miare realizacji ustugi (do indywidulanego ustalenia z
wybranym Wykonawcg).

2 W tym punkcie poza wskazaniem TAK/NIE prosze wskaza¢ min. 2 ekspertow z imienia i nazwiska.
Niniejszy projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej
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Tytut projektu Beneficjent

Czesc B
Kryteria punktowe/wagowe
1. Catkowita cena netto oferty:

Catkowita cena netto oferty

Czesc C

Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczamy, ze posiadamy uprawnienia do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania.

Oswiadczamy, iz dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami
umozliwiajgcymi wykonanie zamdwienia.

Ponadto, oswiadczamy, Ze nie jesteSmy powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzarh w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez:
- uczestnictwo w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
- posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;
- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
- pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieldstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Niniejsza oferta jest wazna do .......c.cccevvevevecnicecricnns roku.
Z powazaniem
podpis oferenta

Niniejszy projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej






