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Zamawiajacy
Time S.A.

Ul. Jubilerska 10
04-190 Warszawa

Dotyczy:
Tytut Projektu: ,Your Vote Matters!”

Zapytanie - Team of EU policy experts

Warszawa, 8 wrzesnia 2023 roku

INFORMACJE WPROWADZAJACE
W zwigzku z realizacjg przez Time S.A. projektu ,Your Vote Matters!”, poszukujemy wykonawcy ustugi:
Team of EU policy experts - Ustugi eksperckie ds. polityk UE.

Niniejszym zwracamy sie do potencjalnych Wykonawcow o sktadanie ofert w postepowaniu majgcym
na celu wytonienie Wykonawcy stosownie do zapiséw niniejszego zapytania ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY:
Nazwa: Time S.A.
NIP: 5261004620
Adres siedziby: ul. Jubilerska 10, 04-190 Warszawa
E-mail do korespondencji w sprawie Zamowienia: asobota@grupazpr.pl
Znak Postepowania: Zapytanie - Team of EU policy experts
Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego prosimy postugiwaé sie tym znakiem.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

2.1. Ogtoszenie zapytania na stronie internetowej,
2.2. Zebranie ofert,

2.3.  Wybdr Wykonawecy.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
3.1. Zakres rzeczowy niniejszego zapytania ofertowego dotyczy kompleksowych ustug
eksperckich dotyczacych polityk UE (Team of EU policy experts - Ustugi eksperckie ds. polityk
UE), w ramach konkursu Parlamentu Europejskiego Call for grants for media actions in the
area of communication ahead of the 2024 European Elections (EP-COMM-SUBV-2022-
MEDIA)!, co w szczegdlnosci obejmuje nie wiecej niz 600 roboczogodzin pracy w zakresie:
3.1.01. Prowadzenia dziatari informacyjno-promocyjnych nt. polityk Unii Europejskiej i
dziatarn Parlamentu Europejskiego,
3.1.02. Wyszukiwania i proponowania przyktadow dziatan Parlamentu Europejskiego
wpisujgcych sie w tematyke zaproponowang przez zespot redakeyjny,
3.1.03. Wyszukiwania i proponowanie tematow dla dziatar redakcyjnych spdjnych z biezaca
dziatalnoscig Parlamentu Europejskiego,

1 https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/topic-details/ep-comm-subv-2022-media-
ee24;callCode=EP-COMM-SUBV-2022-
MEDIA;freeTextSearchKeyword=;matchWholeText=true;typeCodes=1;statusCodes=31094501,31094502,31094503;programmePeriod=null;
programCcm21d=43697167;programDivisionCode=null;focusAreaCode=null;destinationGroup=null;missionGroup=null;geographicalZonesC
ode=null;programmeDivisionProspect=null;startDateLte=null;startDateGte=null;crossCuttingPriorityCode=null;cpvCode=null;performanceO
fDelivery=null;sortQuery=sortStatus;orderBy=asc:onlyTenders=false;topicListKey=callTopicSearchTableState
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3.1.04. Wyszukiwania i proponowanie tematow dla dziatan redakcyjnych spdjnych z
obszarami tematycznymi i zakresem zdefiniowanym w umowie pomiedzy
Parlamentem Europejskim a Zamawiajgcym.

3.2. W wyniku ustug, o ktérych mowa powyzej Wykonawca, co miesigc bedzie przedktadat
Zamawiajgcemu strategie dziatan informacyjno-promocyjnych (zwanych dalej ,Strategia”)
obejmujaca:

3.2.01. Zestawienie proponowanych tematdw dla przyjetego Media Planu,
3.2.02. Opracowanie merytoryczne dla poszczegolnych tematow.

3.3. W zwigzku z zatozeniami przyjetymi w budzecie projektu, Wykonawcy zobowigzani s do
catodciowej wyceny ww. zakresu prac i podania w formularzu oferty catkowitej kwoty
oczekiwanego wynagrodzenia netto za realizacje ww. zakresu prac. Rozliczenie catosciowej
kwoty wynagrodzenia z wybranym Wykonawcg nastgpi proporcjonalnie w miare realizacji
prac — catkowita cena oferty netto zostanie podzielona przez oszacowang przez
Zamawiajgcego catkowitg liczbe godzin potrzebna do realizacji catosciowego zakresu prac (t;.
600 roboczogodzin) i w oparciu o tak skonstruowang stawke za roboczogodzine pracy nastapi
rozliczenie faktycznych roboczogodzin pracy Wykonawcy. Skfadajgc oferte Wykonawca
akceptuje cykl wystawiania faktur rozliczanych proporcjonalnie w miare realizacji ustugi (do
indywidulanego ustalenia z wybranym Wykonawcg).

3.4. Projekt ,Your Vote Matters!” trwa od 1 wrzesnia 2023 roku do 30 czerwca 2024 roku w
ramach umowy nr COMM/SUBV/2023/MEDIA/101124105 zawartej z Parlamentem
Europejskim.

3.5. Realizacja przedmiotu zapytania ofertowego musi zosta¢ wykonana w okresie pomiedzy
dniem zawarcia umowy z danym Wykonawcg a maksymalnie 30 czerwca 2024 roku (chyba,
ze termin ten zostanie w porozumieniu z Parlamentem Europejskim wydtuzony).

3.6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani czesciowych.

4. INFORMACIA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH, DODATKOWYCH
4.1. W chwili obecnej nie przewiduje sie wykonania zamodwier uzupetniajgcych/dodatkowych.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
5.1.Zamoéwienie musi zostac zrealizowane w catosci w terminie do 30 czerwca 2024 roku (chyba, ze
termin ten zostanie w porozumieniu z Parlamentem Europejskim wydtuzony).

6. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU:
6.1. W postepowaniu mogg wzigc¢ udziat Wykonawcy spetniajacy nastepujace warunki udziatu w
postepowaniu:
6.1.01. akceptuja tres¢ przestanego zapytania ofertowego oraz przedstawiony zakres
obowigzkédw do wykonania,
6.1.02. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia tj.
posiada doswiadczenie w zakresie realizacji co najmniej dwoch projektow w
okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadnia ofert o podobnym
zakresie rzeczowym zlecanych prac. Jako projekt o podobnym zakresie
rzeczowym rozumiany jest projekt informacyjno — promocyjny nt. funduszy
europejskich, polityki regionalnej UE, polityki spéjnosci UE, innych polityk UE.
Wykonawca w formularzu oferty powinien wskazac co najmniej 2 projekty, w
ramach ktdérych uczestniczyt (lub personel oddelegowany przez Wykonawce
do realizacji Zamodwienia) w pracach w zakresie zblizonym do przedmiotowego
zapytania. Od wybranego Wykonawcy Zamawiajacy moze wymagac
przedstawienia  zyciorysu/ow  potwierdzajgcego/cych  przedstawione
doswiadczenie, wykazane w ofercie.
6.1.03. zapewnig zespot minimum dwoéch ekspertdw posiadajgcych doswiadczenie w
zakresie realizacji projektow o podobnym zakresie rzeczowym zlecanych prac
(zgodnie ze szczegotowa specyfikacja podang powyiej). /
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6.1.04. akceptujg cykl wystawiania faktur rozliczanych proporcjonalnie w miare
realizacji ustugi (do indywidulanego ustalenia z wybranym Wykonawc3).

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

7.1. W ramach niniejszego zapytania wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
wymiana informacji Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg ustnie, pisemnie lub droga
elektroniczna.

7.2.  Dokumentem rozstrzygajacym jest ztozenie oferty wraz z jej sktadnikami. Oferta moze by¢
ztozona w wersji papierowej na adres siedziby Zamawiajacego, bezposrednio do osoby
upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami, w biurze w Warszawie lub elektronicznie na
podany adres email.

7.3. Wybrany sposob przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomieri oraz informacji nie
mozie ogranicza¢ konkurencji: zawsze dopuszczalna jest forma pisemna lub droga
elektroniczna.

7.4. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami, w tym wyjasnied w zakresie tresci
niniejszego zapytania ofertowego:

Anna Sobota
Koordynator projektu
Tel. 22-590-50-42
e-mail: asobota@grupazpr.pl

8. SKEADOWE OFERTY:
8.1.Na oferte sktadaja sie nastepujgce dokumenty.
6.1.01. Formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Zataczniku 1
do niniejszego zapytania, z podaniem catkowitej kwoty wynagrodzenia
Wykonawcy netto.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
9.1. Wykonawcy skfadajacy oferte proszeni sa o podanie terminu do kiedy oferta jest waina.
9.2. Minimalny oczekiwany termin waznosci ofert to 15 paZdziernika 2023 roku. Wykonawca
moze zaproponowac termin dtuiszy.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:

10.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

10.3. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
dtugopisem badZ niezmywalnym atramentem.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT:

11.1. Oferty nalezy sktadac na adres siedziby Zamawiajacego, biura w Warszawie lub bezposrednio
do osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami lub elektronicznie na podany adres
email do dnia 2023-09-15 do godz. 12:00. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po
terminie sktadania ofert zostang zniszczone przez Zamawiajgcego.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

12.1. Kazdy Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej kwoty wynagrodzenia netto w
ztotych polskich.

12.2. Rozliczenie wykonanego zamdwienia nastapi w PLN.

13. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:
13.1. Przedtozone oferty beda podlegaty dwuetapowej ocenie (Etap 1i Etap 2 oceny).

Niniejszy projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Unii Europejskie;
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13.2. Etap 1 oceny — Kryteria 1/0 (spetnia / nie spetnia) — wszystkie przedfozone oferty beda
podlegaty niniejszej ocenie.

13.3. Przyjete kryteria oceny w ramach Etapu 1:

a. Wykonawca akceptuje tres¢ przestanego zapytania ofertowego oraz przedstawiony
zakres obowigzkow do wykonania.

b. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia tj. posiada
doswiadczenie w zakresie realizacji co najmniej dwdch projektéw w okresie ostatnich
5 lat przed uptywem terminu sktadnia ofert o podobnym zakresie rzeczowym
zlecanych prac. Jako projekt o podobnym zakresie rzeczowym rozumiany jest projekt
informacyjno — promocyjny nt. funduszy europejskich, polityki regionalnej UE, polityki
spdjnosci UE, innych polityk UE. Wykonawca w formularzu oferty powinien wskaza¢
co najmniej 2 projekty, w ramach ktorych uczestniczyt (lub personel oddelegowany
przez Wykonawce do realizacji Zaméwienia) w pracach w zakresie zblizonym do
przedmiotowego zapytania. Od wybranego Wykonawcy Zamawiajgcy moze wymagac
przedstawienia zyciorysu/ow potwierdzajagcego/cych przedstawione doswiadczenie,
wykazane w ofercie.

c. Wykonawca zapewni zespdt minimum dwdch ekspertéw posiadajgcych doswiadczenie
w zakresie realizacji projektow o podobnym zakresie rzeczowym zlecanych prac
(zgodnie ze szczegdtowa specyfikacja podang powyzej).

d. Wykonawca akceptuje cykl wystawiania faktur rozliczanych proporcjonalnie w miarg
realizacji ustugi (do indywidulanego ustalenia z wybranym Wykonawca).

13.4. Ocena ofert w tym zakresie dokonywana bedzie na podstawie oswiadczen Wykonawcy z
formularza oferty.

13.5. Oferty spetniajgce wszystkie wyzej wymienione kryteria zostang skierowane do drugiego
etapu oceny.

13.6. Wykonawcy niespetniajgcy minimalnych wymogdw (tj. niespetniajacy kryterium oceny w
ramach Etapu 1) sg wykluczeni z mozliwosci realizacji zamowienia, a przediozone przez nich
oferty nie beda podlegaty dalszej ocenie.

13.7. Etap 2 oceny — Kryteria punktowe/wagowe — oferty podlega¢ beda ocenie wedtug
nastepujgcych kryteriow:

a. Cena-Waga (Ranga) — 100% - Ocenie podlegac bedzie zaproponowana catkowita cena
netto oferty.

13.8. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

LP. |[KRYTERIUM RANGA
1= Catkowita cena netto oferty 100%
Razem 100%

Uwaga — Dla _dokonania punktacji ofert, ranga w kryteriach oceny ofert okreslona w procentach,
zostanie przeliczona na punkty. 1 procent odpowiada 1 punktowi.

Niniejszy projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej
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13.9. Sposob obliczenia punktdw za poszczegdlne kryteria:

e wyliczenie punktow za kryterium - cena
Do wyliczer zostanie przyjeta catkowita wartos¢ wynagrodzenia netto z oferty. Punkty za cene zostana
wyliczone na podstawie poniiszego wzoru:

Wartos¢ punktowa = R ---mm-mmmmmemeneeaeas

gdzie : R —ranga w ocenie
C min - cena najnizsza sposrod wszystkich ofert
Cu  —cena oferty badanej

13.10.0cena koncowa oferty:

a. suma punktéw uzyskanych przez Wykonawce za w/w kryteria stanowi¢ bedzie ocene
koncowg oferty,

b. zanajkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans punktowy.

13.11.Zasady wyboru oferty i udzielenia zamoéwienia: Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy,
ktérego oferta:

a. odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

b. spetnia wszystkie wymogi zdefiniowane dla | Etapu oceny,

c. zostata uznana za najkorzystniejsza, to jest takg, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny.

13.12.W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze z3dac udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych ofert, w szczegélnosci dostarczenia dokumentéw
potwierdzajgcych faktyczne wykonanie ustugi (referencje), zyciorysu/éw eksperta/éw i
innych niezbednych do dokonania oceny oferty i wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

14. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

14.1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert (Etap I i Il).

14.2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce,
ktéry ztozyt zwycieska oferte o wyborze jego oferty.

14.3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia
postepowania.

15. ZALACZNIKI:
15.1. Nastepujgce zatgczniki stanowig integralng czesc niniejszego zapytania ofertowego:

a. Formularz oferty — zatgcznik Nr 1.
Koordynator pm

Anna Sobota

Niniejszy projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej
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Dane oferenta:

Zamawiajacy
Time S.A.

Ul. Jubilerska 10
04-190 Warszawa

Dotyczy:
Tytut Projektu: ,Your Vote Matters!”

Zapytanie - Team of EU policy experts

Szanowani Panstwo,
W zwigzku z zapytaniem dotyczgcym realizacji projektu ,,Your Vote Matters
oferte w odpowiedzi na przedmiotowe zapytanie ofertowe.

Czes¢ A
Kryteria 1/0 (spetnia / nie spetnia)

1”

‘ime

NYOLVE YOUR CUSTOMERS

......................... Jrrrarerreraseinnas

Miejscowos¢, data

, hiniejszym przedktadam

Oceniane kryterium

Tak/Nie

Wykonawca akceptuje tres¢ przestanego zapytania ofertowego oraz
przedstawiony zakres obowigzkéw do wykonania.

Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania
zamowienia tj. posiada doswiadczenie w zakresie realizacji co najmniej
dwdch projektow w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadnia ofert o podobnym zakresie rzeczowym zlecanych prac. Jako
projekt o podobnym zakresie rzeczowym rozumiany jest projekt
informacyjno — promocyjny nt. funduszy europejskich, polityki regionalne;j
UE, polityki spéjnosci UE, innych polityk UE. Wykonawca w formularzu
oferty powinien wskaza¢ co najmniej 2 projekty, w ramach ktérych
uczestniczyt (lub personel oddelegowany przez Wykonawce do realizacji
Zamowienia) w pracach w zakresie zblizonym do przedmiotowego
zapytania. Od wybranego Wykonawcy Zamawiajgcy moze wymagac
przedstawienia zyciorysu/ow potwierdzajgcego/cych przedstawione
doswiadczenie, wykazane w ofercie.

Wykonawca zapewni zespdt minimum dwoch ekspertow posiadajacych
doswiadczenie w zakresie realizacji projektow o podobnym zakresie
rzeczowym zlecanych prac (zgodnie ze szczegotowa specyfikacjg podang w
zapytaniu ofertowym).?

2 W tym punkcie poza wskazaniem TAK/NIE prosze wskazac min. 2 ekspertéw z imienia i nazwiska.
Niniejszy projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej
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Wykonawca  akceptuje cykl wystawiania faktur rozliczanych
proporcjonalnie w miare realizacji ustugi (do indywidulanego ustalenia z

wybranym Wykonawca).

g

Tytut projektu Beneficjent

Czesc B
Kryteria punktowe/wagowe
1. Catkowita cena netto oferty:

Catkowita cena netto oferty

Czesc C

Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczamy, ze posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania.

Oswiadczamy, iz dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami
umozliwiajgcymi wykonanie zamaowienia.

Ponadto, oswiadczamy, ze nie jesteSmy powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajagcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, w szczegdlnosci poprzez:
- uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
- posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;
- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Niniejsza oferta jest wazna do ......cccocoveeeveevcereveccnee. roku.

Z powazaniem
Niniejszy projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej
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podpis oferenta
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