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Zamawiajacy:
Time S.A.

Ul. Jubilerska 10
04-190 Warszawa

Dotyczy:
Tytut Projektu: ,Korzysci z funduszy unijnych wokét Ciebie, blizej niz myslisz !”
Zapytanie — Audyt

Warszawa, 9 wrzesnia 2024 roku

INFORMACJE WPROWADZAJACE
W zwiazku z realizacjg przez Time S.A. projektu ,,Korzysci z funduszy unijnych wokét Ciebie, blizej niz
myslisz I”, poszukujemy wykonawcy ustugi: Audyt.

Niniejszym zwracamy sie do potencjalnych Wykonawcoéw o sktadanie ofert w postepowaniu majgcym
na celu wytonienie Wykonawcy stosownie do zapisow niniejszego zapytania ofertowego.

1. ZAMAWIAJACY:
Nazwa: Time S.A.
NIP: 5261004620
Adres siedziby: ul. Jubilerska 10, 04-190 Warszawa
E-mail do korespondencji w sprawie Zamowienia: zapytanie ofertowe@grupazpr.p!
Znak Postepowania: Zapytanie — Audyt
Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego prosimy postugiwac sie tym znakiem.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
2.1. Ogfloszenie zapytania na stronie internetowe;j,
2.2.  Woystanie zapytan ofertowych do potencjalnych oferentow,
2.3. Zebranie ofert,
2.4, Wybor Wykonawcy.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3.1. Zakres rzeczowy niniejszego zapytania ofertowego dotyczy ustugi audytu ww. projektu
realizowanego, w ramach konkursu Komisji Europejskiej Support for information measures
relating to the EU Cohesion policy for 2022 (IMREG-2022-INFOME)*.

3.2. W ramach wyzej wskazanego ogtoszenia o konkursie (Call for proposal) dostepne sg m.in.
nastepujace dokumenty/wzory dokumentow:

3.2.01. Regulamin konkursu (Call document) - dokument w jezyku
angielskim,

3.2.02. Wzér wniosku o dofinansowanie (Standard application form) -
dokument w jezyku angielskim,

3.2.03. Wzdr umowy o dofinasowanie (IMREG MGA - Multi & Mono V1.0 -
General Model Grant Agreement) — dokument w jezyku angielskim.

! https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/opportunities/topic-deta ils/imreg-2022-
infome;callCode=null;freeTextSearchKeyword=;matchWholeText=true;typeCodes=1,0;statusCodes=31094501,31094502,31094503;progra
mmePeriod=2021%20-
%202027;programCem?21d=44773133;programDivisionCode=null;focusAreaCode=null;destinationGroup=null;missionGroup=null;geographi
calZonesCode=null;programmeDivisionProspect=null;startDateLte=null;startDateGte=null;crossCuttingPriorityCode=null:cpvCode=null:perf
ormanceOfDelivery=null;sortQuery=sortStatus;orderBy=asc;onlyTenders=false;topicListkKey=topicSearchTablePageState
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3.3. Zamawiajgcy udostepni wybranemu Wykonawcy:

3.3.01. Podpisang Umowe o dofinansowanie projektu wraz z zatagcznikami w
tym wnioskiem o dofinansowanie projektu (zawierajgcy zaréwno
budzet projektu, harmonogram projektu oraz wskazniki projektu) -
dokument w jezyku angielskim.

3.4. W ramach przedmiotowego projektu zaplanowano:

3.4.01. 5 dziatan (zadan) projektowych,

3.4.02. Wydatki kosztowe w ramach 4 kategorii wydatkow:

3.4.02.1. Personnel costs,
3.4.02.2. Subcontracting,
3.4.02.3. Other goods and services,
3.4.02.4. |Indirect costs.

3.5. Dodatkowy opis dotyczgcy charakteru i zakresu audytu oraz wymagany wzér certyfikatu do
wystawienia zawarte zostaly w Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia oraz wzor
certyfikatu (wersja angielska).

3.6. W zwigzku z zatozeniami przyjetymi w budzecie projektu, Wykonawcy zobowigzani sg do
catosciowej wyceny ww. zakresu prac i podania w formularzu oferty catkowitej kwoty
oczekiwanego wynagrodzenia netto za realizacje ww. zakresu prac.

3.7. Projekt ,Korzysci z funduszy unijnych wokét Ciebie, blizej niz myslisz trwa od 1
pazdziernika 2023 roku do 30 wrze$nia 2024 roku w ramach umowy nr 101122389 - 2022-
PL-INFOME-TIME zawartej z Komisjg Europejska.

3.8. Z zwigzku z koniecznoscig ztozenia koricowego raportu z realizacji projektu (ktorego
zatgcznikiem jest certyfikat z przeprowadzonego audytu) w okresie 60 dni od zakonczenia
realizacji projektu (30 wrzesnia 2024 roku), realizacja przedmiotu zapytania ofertowego
musi zosta¢ wykonana w okresie pomiedzy dniem zawarcia umowy z danym Wykonawca a
maksymalnie 15 listopada 2024 roku (chyba, ze termin realizacji projektu zostanie w
porozumieniu z Komisjg Europejskg wydtuzony).

3.9. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych ani czesciowych.

K

4. INFORMACIJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH, DODATKOWYCH
4.1. W chwili obecnej nie przewiduje sie wykonania zamdwien uzupetniajgcych/dodatkowych.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
5.1.Zamowienie musi zostac zrealizowane w catosci w terminie do 15 listopada 2024 roku (chyba,
Ze termin ten zostanie w porozumieniu z Komisjg Europejska wydtuzony).

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
6.1. W postepowaniu mogg wzigc udziat Wykonawcy spetniajacy nastepujgce warunki udziatu w
postepowaniu:
6.1.01. akceptujg tres¢ przestanego zapytania ofertowego oraz przedstawiony zakres
obowigzkéw do wykonania,
6.1.02. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia tj.
posiada doswiadczenie w zakresie realizacji co najmniej dwoch projektow w
okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skiadnia ofert o podobnym
zakresie rzeczowym zlecanych prac. Jako projekt o podobnym zakresie
rzeczowym rozumiany jest wykonanie ustugi audytu projektu finansowego
i/lub wspétfinansowanego z funduszy pomocowych Unii Europejskiej (w tym
m.in. fundusze strukturalne, Fundusz Spojnosci, konkursy Parlamentu
Europejskiego, Komisji Europejskiej oraz innych instytucji i innych programow
pomocowych). Wykonawca w formularzu oferty powinien wskazaé co
najmniej 2 projekty, w ramach ktérych uczestniczyt (lub personel
oddelegowany przez Wykonawce do realizacji Zamdwienia) w pracach w
zakresie zblizonym do przedmiotowego zapytania. Od wybranego
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Wykonawcy Zamawiajacy moze wymagaé przedstawienia referencji
potwierdzajacych przedstawione doswiadczenie, wykazane w ofercie.

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI:

7.1. W ramach niniejszego zapytania wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
wymiana informacji Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg ustnie, pisemnie lub droga
elektroniczna.

7.2.  Dokumentem rozstrzygajacym jest zlozenie oferty wraz z jej sktadnikami. Oferta moze by¢
ztozona w wersji papierowej na adres siedziby Zamawiajacego, bezposrednio do osoby
upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami, w biurze w Warszawie lub elektronicznie na
podany adres email.

7.3.  Wybrany sposéb przekazywania oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji nie
moze ogranicza¢ konkurencji: zawsze dopuszczalna jest forma pisemna lub droga
elektroniczna.

7.4. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami, w tym wyjasnied w zakresie tresci
niniejszego zapytania ofertowego:

Anna Sobota
Dyrektor Biura Reklamy
Tel. 22-590-50-42
e-mail: zapytanie ofertowe@grupazpr.pl

8. SKLADOWE OFERTY:
8.1.Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty.
6.1.01. Formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Zatgczniku 1
do niniejszego zapytania, z podaniem catkowitej kwoty wynagrodzenia
Wykonawcy netto.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:

9.1. Wykonawcy sktadajgcy oferte proszeni sa o podanie terminu do kiedy oferta jest wazna.

9.2. Minimalny oczekiwany termin waznosci ofert to 30 paidziernika 2024 roku. Wykonawca
moze zaproponowac termin dtuzszy.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY:

10.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

10.2. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

10.3. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub recznie
dtugopisem badi niezmywalnym atramentem.

1% MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT:

11.1. Oferty nalezy sktada¢ na adres siedziby Zamawiajgcego, biura w Warszawie lub
bezposrednio do osoby upowainionej do kontaktu z Wykonawcami lub elektronicznie na
podany adres email do dnia 2024-09-20 do godz. 12:00. Oferty otrzymane przez
Zamawiajgcego po terminie skfadania ofert zostana zniszczone przez Zamawiajgcego.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

12.1. Kaidy Wykonawca zobowigzany jest do podania catkowitej kwoty wynagrodzenia netto w
ztotych polskich.

12.2. Rozliczenie wykonanego zamdwienia nastgpi w PLN.

13. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT:
13.1. Przedtozone oferty beda podlegaly dwuetapowej ocenie (Etap 1i Etap 2 oceny).

Niniejszy projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej
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13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

1357

13.8.

Etap 1 oceny — Kryteria 1/0 (spetnia / nie spetnia) — wszystkie przedtozone oferty beda
podlegaty niniejszej ocenie.
Przyjete kryteria oceny w ramach Etapu 1:

a. Wykonawca tres¢ przestanego zapytania ofertowego oraz przedstawiony zakres
obowigzkow do wykonania,

b. Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamowienia t;j.
posiada doswiadczenie w zakresie realizacji co najmniej dwoéch projektow w okresie
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadnia ofert o podobnym zakresie
rzeczowym zlecanych prac. Jako projekt o podobnym zakresie rzeczowym rozumiany
jest wykonanie ustugi audytu projektu finansowego i/lub wspétfinansowanego z
funduszy pomocowych Unii Europejskiej (w tym m.in. fundusze strukturalne, Fundusz
Spadjnosci, konkursy Parlamentu Europejskiego, Komisji Europejskiej oraz innych
instytucji i innych programéw pomocowych). Wykonawca w formularzu oferty
powinien wskaza¢ co najmniej 2 projekty, w ramach ktérych uczestniczyt (lub
personel oddelegowany przez Wykonawce do realizacji Zaméwienia) w pracach w
zakresie zblizonym do przedmiotowego zapytania. Od wybranego Wykonawcy
Zamawiajacy moze wymagacC przedstawienia referencji  potwierdzajgcych
przedstawione doswiadczenie, wykazane w ofercie.

Ocena ofert w tym zakresie dokonywana bedzie na podstawie oswiadczern Wykonawcy z
formularza oferty.

Oferty spetniajgce wszystkie wyzej wymienione kryteria zostang skierowane do drugiego
etapu oceny.

Wykonawcy niespetniajgcy minimalnych wymogow (tj. niespetniajacy kryterium oceny w
ramach Etapu 1) sg wykluczeni z mozliwosci realizacji zamowienia, a przedtozone przez nich
oferty nie beda podlegaty dalszej ocenie.

Etap 2 oceny — Kryteria punktowe/wagowe — oferty podlega¢ beda ocenie wedtug
nastepujacych kryteriow:

a. Cena - Waga (Ranga) — 100% - Ocenie podlegac bedzie zaproponowana catkowita
cena netto oferty.

Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

LP.

KRYTERIUM RANGA

1

Catkowita cena netto oferty 100%

Razem 100%

Uwaga — Dla_dokonania punktacji ofert, ranga w kryteriach oceny ofert okreslona w procentach,
zostanie przeliczona na punkty. 1 procent odpowiada 1 punktowi.

139,

Sposadb obliczenia punktéw za poszczegdlne kryteria:

wyliczenie punktdéw za kryterium - cena

Do wyliczen zostanie przyjeta catkowita wartos¢ wynagrodzenia netto z oferty. Punkty za cene
zostang wyliczone na podstawie ponizszego wzoru:

gdzie :

Warto$¢ punktowa = R---------mmmmoomom-

R —ranga w ocenie
C min — cena najnizsza sposrod wszystkich ofert
Cu —cena oferty badanej

13.10.0cena koricowa oferty:

a. suma punktow uzyskanych przez Wykonawce za w/w kryteria stanowi¢ bedzie ocene
koncowg oferty,

Niniejszy projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej
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b. za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans punktowy.

13.11.Zasady wyboru oferty i udzielenia zamdwienia: Zamawiajacy udzieli zamoéwienia
Wykonawcy, ktorego oferta:

a. odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

b. spetnia wszystkie wymogi zdefiniowane dla | Etapu oceny,

c. zostata uznana za najkorzystniejsza, to jest taka, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny.

13.12.W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdac udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci ztozonych ofert, w szczegdlnosci dostarczenia dokumentow
potwierdzajacych faktyczne wykonanie ustugi (referencje), zyciorysu/ow eksperta/dw i
innych niezbednych do dokonania oceny oferty i wyboru oferty najkorzystniejszej.

14. UDZIELENIE ZAMOWIENIA

14.1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert (Etap | i Il).

14.2. Niezwtlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce,
ktory ztozyt zwycieska oferte o wyborze jego oferty.

14.3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia, Zamawiajacy moie wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki
do uniewaznienia postepowania.

15. ZAtACZNIKI:
15.1. Nastepujace zatgczniki stanowig integralng czes¢ niniejszego zapytania ofertowego:

a. Zatacznik nr 1 —Formularz oferty,
b. Zalgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamodwienia i wzdr certyfikatu (wersja angielska).

Dyrektor Biura Reklamy

Anna Sobota

Niniejszy projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej



~**. | Dofinansowane przez m
wi Unie Europejska —

Zafgcznik nr 1 - Formularz oferty

Dane oferenta:

Zamawiajacy
Time S.A.

Ul. Jubilerska 10
04-190 Warszawa

Dotyczy:

Tytut Projektu: ,Korzysci z funduszy unijnych wokét Ciebie, blizej niz myslisz

Zapytanie — Audyt

Szanowani Panstwo,

‘ime

o INVOLVE YOUR CUSTOMERS

......................... Jesresinisaiinniane

Miejscowosc, data

1

W zwigzku z zapytaniem dotyczgcym realizacji projektu ,Korzysci z funduszy unijnych wokot Ciebie,
blizej niz myslisz 1”, niniejszym przedktadam oferte w odpowiedzi na przedmiotowe zapytanie

ofertowe.

Czes¢ A
Kryteria 1/0 (spetnia / nie spetnia)

Oceniane kryterium

Tak/Nie

Wykonawca akceptuje tres¢ przestanego zapytania ofertowego oraz
przedstawiony zakres obowigzkdow do wykonania.

Wykonawca posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie do wykonania
zamdwienia tj. posiada doswiadczenie w zakresie realizacji co najmniej
dwoch projektéw w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu
sktadnia ofert o podobnym zakresie rzeczowym zlecanych prac. Jako
projekt o podobnym zakresie rzeczowym rozumiany jest wykonanie
ustugi audytu projektu finansowego i/lub wspdtfinansowanego z
funduszy pomocowych Unii Europejskiej (w tym m.in. fundusze
strukturalne, Fundusz Spdjnosci, konkursy Parlamentu Europejskiego,
Komisji Europejskiej oraz innych instytucji i innych programow
pomocowych.). Wykonawca w formularzu oferty powinien wskazac co
najmniej 2 projekty, w ramach ktorych uczestniczyt (lub personel
oddelegowany przez Wykonawce do realizacji Zamowienia) w pracach w
zakresie zblizonym do przedmiotowego zapytania. Od wybranego
Wykonawcy Zamawiajagcy moze wymagaé przedstawienia referencji
potwierdzajacych przedstawione doswiadczenie, wykazane w ofercie.

Niniejszy projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej fg
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Tytut projektu Beneficjent/Zamawiajacy

Czes¢ B
Kryteria punktowe/wagowe
1. Catkowita cena netto oferty:

Catkowita cena netto oferty

Czesc C
Oswiadczenie Wykonawcy
Oswiadczamy, ze:
- posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,
- dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami umozliwiajacymi
wykonanie zamowienia.

Oswiadczamy, ze nie jesteSmy powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, w szczegélnosci poprzez:
- uczestnictwo w spotce jako wspalnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
- posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;
- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
- pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku, opieki lub kurateli.

Oswiadczamy, e w przypadku przedmiotowej oferty nie wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu
art. 12 Conflict of Interests Umowy zawartej pomiedzy Zamawiajagcym a Komisjg Europejska?®.

Niniejsza oferta jest wazna do ......ccceevecvieecciieccinnnnn, roku.
Z powazaniem

podpis oferenta

2Wzo‘r umowy: https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/docs/2021-2027/imreg/agr-contr/mga_imreg_en.pdf
Niniejszy projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej
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Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia i wzor certyfikatu (wersja angielska)

Dokument zatgczony jako osobny plik.

Niniejszy projekt jest realizowany przy wsparciu finansowym Unii Europejskiej



Project: [insert project number] — [insert acronym] — [insert call identifier]

EU Grants: CFS: V2.1 — 15.04.2024

Zalgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia i wzor certyfikatu (wersja angielska)

CERTIFICATE ON THE FINANCIAL STATEMENT (CFS)

(To be filled out by the CES practitioner (in line with the options applicable to the project according to the Data
Sheer in the EU grant agreement), printed on their own letterhead and signed (on paper). The ToR need to be signed

v A / E T s [ ¢+ - T 2y T '§ honl-fic - I 3 I o] T s 1OV v+ Flhger )a L TR,
by both the participant and the practitioner). The AUP checklist and the report need 1o be SIgHE d JI‘_ the practittonei

The scanned PDF should be submitted by the beneficiary through the Porial (both for themselves and their affiliated

ewntities.)

TERMS OF REFERENCE

1. Background and subject matter

A certificate on the financial statements (CFS) must be provided for entities that participate as
beneficiary or affiliated entities (*participants’) in EU grants — provided that it is required
under the EU grant agreement and that certain thresholds are met (see GA Data Sheet and
Article 24.2 and AGA — Annotated Grant Agreement, art 24.2).

The purpose of the CFS is to provide the EU granting authority with findings to be able to
assess whether costs that are declared on the basis of actual costs or costs according to usual
cost accounting practices (if any) and, if relevant, also revenues comply with the conditions
set out in the EU grant agreement.

The present Terms of Reference set out the procedures to be performed, define the scope and
applicable standards of the CFS and who may deliver it.

2. Scope and applicable standards
The CFS is a report on (factual) findings based on agreed-upon procedures (AUP).

The engagement is to perform agreed-upon procedures (AUPs) regarding the eligibility of
the costs (and, if relevant, also revenues) declared under grant agreement [insert project
number| — [insert acronym] (‘the Grant Agreement’). It is not an assurance engagement;
the CFS practitioner does not provide an audit opinion, nor expresses assurance.

The following standards apply:

— the International Standard on Related Services (ISRS) 4400 (revised) Agreed-upon
Procedures Engagements as issued by the International Auditing and Assurance
Standards Board (IAASB)

— the International Code of Ethics for Professional Accountants (including International
Independent Standards) issued by the International Ethics Standards Board for
Accountants (IESBA), including the independence requirements

— the International Standard on Quality Control 1 Quality Control for Firms that
Perform Audits and Reviews of financial statements, and Other Assurance and Related
Services Engagements (or equivalent).
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2y Supreme audit institutions applying INTOSAl-standards may carry out the procedures
according to the corresponding International Standards of Supreme Audit Institutions (ISSAIs)
and Code of Ethics issued by INTOSALI instead of the International Standard on Related
Services (ISRS) 4400 (revised) and the Code of Ethics for Professional Accountants issued by
the JAASB and the [IESBA.

The CFS must be issued according to the highest professional standards. The practitioner
must comply with the present Terms of Reference, including the agreed-upon procedures
checklist and report template — without modifying them. The work must be planned in a way
that the engagement can be performed effectively. The practitioner must use the evidence
obtained from the procedures performed as the basis for the report. Matters which are
important for the findings and evidence that the work was carried out in accordance with the
Terms of Reference must be documented. The findings must be described in sufficient detail
and include the affected amounts, to allow the participant and the EU granting authority to
ensure appropriate follow-up.

3. Practitioners who may deliver a certificate

The participant is free to choose a qualified external auditor, including its usual external
auditor, provided that:

— the auditor is independent from the participant and
— the provisions of Directive 2006/43/EC' (or similar standards) are complied with.

Although ISRS 4400 (revised) states that independence is not a requirement for engagements
to carry out agreed-upon procedures, this is one of the qualities to ensure an unbiased
approach and therefore required for CFS practitioners. Compliance with the [ESBA Code’s
independence requirements is therefore mandatory.

However:

— public bodies can choose an external auditor or a competent independent public
officer. In this latter case, independence is usually defined as independence ‘in fact
and in appearance’ (e.g. that the officer is not involved in drawing up the financial
statements). It is for each public body to appoint the public officer and ensure their
independence. The certificate should refer to this appointment.

— pillar-assessed entities can choose their regular internal or external auditors in
accordance with their internal financial regulations and procedures as assessed by the
European Commission in accordance with Article 154(3) of Regulation 2018/1046°.

The CFS costs themselves can be charged to the EU project and the choice of practitioner
therefore has to comply with the cost eligibility criteria, in particular lowest price or best

Directive 200643 'EC of the European Parliament and of the Council of 17 May 2006 on statutory audits of
annual accounts and consolidated accounts (OJ L 157, 9.6.2006, p. 87).

Regulation (EU, Euratom) 2018/1046 of the European Parliament and of the Council of 18 July 2018 on the
financial rules applicable to the general budget of the Union (‘Financial Regulation”) (OJ L 193, 30.7.2018,

p- 1).

=
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value for money and no conflict of interest as set out in the Grant Agreement (for the detailed
conditions, see AGA — Annotated Grant Agreement, art 6.2.C%).

The CFS does not affect the granting authority’s right to carry out its own assessment or audit
on the eligibility of the costs covered. Neither does it preclude the bodies mentioned in Article
25 of the Granting Agreement (e.g. granting authority, European Anti-Fraud Office (OLAF),
European Public Prosecutor’s Office (EPPO), European Court of Auditors (ECA), etc) from
exercising their rights under the Grant Agreement.

4. Procedures to be followed and expected results

The procedures to be carried out by the practitioner are listed in the agreed-upon procedures
checklist below. The checklist is an integral part of these Terms of Reference.

The engagement should be undertaken on the basis of inquiry and analysis, (re)computation,
comparison, other accuracy checks, observation, inspection of records and documents and by
interviewing the participant (and the persons working for them) as described in the agreed-
upon procedures.

The ‘result’ column in the checklist has three different options of findings:

— YES — means that the standard finding is confirmed and that no exception needs to be
reported

— NO — means that the standard finding cannot be confirmed and that an exception
needs to be reported (either because the practitioner carried out the procedures but
cannot confirm the standard finding or because the practitioner was not able to carry
out a specific procedure, e.g. because it was impossible to reconcile key information
or data were unavailable)

— N.A. — means that the standard finding is ‘not applicable’ and that the procedure did
not have to be carried out. The reasons for the non-application must be obvious, e.g.
no cost was declared under a certain category; conditions for a certain procedure are
not met, etc. For instance, for participants with accounts established in a currency
other than the euro the procedure related to participants with accounts established in
euro does not apply. Similarly, if no additional remuneration is paid, the standard
finding(s) and procedure(s) for additional remuneration do not apply.

5 The reference document for the confirmation of standard findings are the rules set out
in the Grant Agreement, as explained in the AGA — Annotated Grant Agreement®. The
agreed-upon procedures make reference to the relevant Grant Agreement provisions and cost
categories, to enable the practitioner to find them easily.

[OPTION: 5. Other special terms

[if needed, insert free text to add additional information depending on the specificities of each
CFS (ex. confidentiality requirements), ensuring that it does not call into question the ToR,
Grant Agreement or other applicable provisions)]/
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SIGNATURES
For the practitioner For the participant
[forename/surname/function] [ forename/surname/function
[address]
[signature] [signature]
[date] [stamp] [date] [stamp]
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Project: [insert project number] — [insert acronym] — [insert call identifier|

EU Grants: CFS: V2.1 —15.04.2024

AGREED-UPON PROCEDURES REPORT ON THE CERTIFICATE ON THE
FINANCIAL STATEMENT (CFS)

To

[Organisation full name
address]

The purpose of this CFS is to provide the EU granting authority with findings in accordance
with the agreed-upon procedures (AUP) set out in the Terms of Reference, in order to be able
to assess whether certain costs (and, if relevant, also revenues) comply with the conditions set
out in the EU Grant Agreement. This report is solely intended for this purpose.

The agreed-upon procedures have been set and determined as appropriate by the EU granting
authority.

The agreed-upon procedures engagement involves our performing the agreed-upon
procedures set out in the Terms of Reference, as agreed with the participant. We do not assess
the appropriateness, nor do we provide an audit opinion or assurance. Had we performed
additional procedures, other matters might have come to our attention that would have been
reported.

We, [full name of the practitioner (firm)], established in [full address/city/country],
represented for signature of this CFS by [name and function of an authorised representative],

hereby report that

1 — We are qualified/authorised to deliver this CFS /(for additional information, see
appendix to this certificate)/ and are not subject to any conflict of interest.

2 — We have performed the agreed-upon procedures engagement in accordance with the
Terms of Reference (including the agreed-upon procedures checklist, which forms an
integral part of the Terms of Reference), and in particular the following standards:

— the International Standard on Related Services (ISRS) 4400 (revised) Agreed-upon
Procedures Engagements as issued by the International Auditing and Assurance
Standards Board (IAASB)

— the [International Code of Ethics for Professional Accountants (including
International Independent Standards) issued by the International Ethics Standards
Board for Accountants (IESBA), including the independence requirements

— the International Standard on Quality Control 1 Quality Control for Firms that
Perform Audits and Reviews of financial statements, and Other Assurance and
Related Services Engagements (equivalent).

3 — We have performed the agreed-upon procedures on costs and revenues declared in the
financial statement(s) of [organisation legal name (short name)], PIC [number], under
EU Grant Agreement No [insert number]| — [insert acronym], covering the following
reporting period(s): [insert reporting period(s)].

The relevant costs and revenues subject to this report amount to:



Project: [insert project number] — [insert acronym] — [insert call identifier]

- total actual costs of EUR [insert cost amount]

—  total unit cost in accordance with usual cost accounting practices of EUR
[insert cost amount] and

- total revenues of EUR [insert revenue amount].

In accordance with the Terms of Reference, specific cost categories based on unit costs
(other than unit costs in accordance with usual cost accounting practices), flat-rates or
lump sums were not subject to this report. The financial statement(s) for the relevant
reporting period(s) contained such costs amounting in total to EUR [insert number].

4 — We have performed the agreed-upon procedures on the reporting period(s) listed above.

The standard findings could be confirmed, with the following exceptions:

N.[insert number of not confirmed standard finding] — [insert cost category]| —
[insert amount per reporting period or °‘not quantifiable’)]: [provide factual
explanation of ‘NO’-result finding e.g. calculation error, lack of supporting
document, non-compliance with national law, etc.]

Repeat as needed

The following agreed-upon procedures (and standard findings) were not applicable:

N.[insert number of not applicable AUP/standard finding] - [insert cost
category]: [provide factual explanation of ‘N.A.-result finding e.g. no cost
declared under one of the cost category.]

Repeat as needed

Further remarks:

[insert any additional remarks]

5 — The participant paid a price of EUR [insert amount]) (including VAT of EUR [insert

amount]) for this CFS. /()/7//0ON [ These costs are eligible under the grant and
included in the financial statement.//(/7/(2\ 2 These costs were not charged to the
grant./

[OPTTON: Other comments:

[if needed, insert free text to add additional information depending on the specificities of the
CFS (ex. confidentiality requirements), ensuring that it does not call into question the ToR,
Grant Agreement or other applicable provisions)]/

(§S]



Project: [insert project number] — [insert acronym] — [insert call identifier|

EU Grants: CFS: V2.1 - 15.04.2024

Annexes: Terms of Reference and AUP checklist (signed and completed)

SIGNATURE

For the practitioner
[forename/surname/function]
[address]

[signature|

[date] [stamp]



Project: [insert project number] — [insert acronym] — [insert call identifier]

EU Grants: CFS: V2.1 — 15.04.2024

HISTORY OF CHANGES

VERSION | PUBLICATION | CHANGE
DATE
1.0 20.12.2021 ! Initial version (new MFF).
Tl 15.03.2023 | Small clarification in certificate text
2.0 15.02.2024 | Full version rework.
2.1 15.04.2024 | Section 5 'Other terms’ added in ToR.

Section 'Other comments’ added in report.

Changes to the checklist:
Options for FSTP unit costs added.
Clarifications on scope of different types of cost categories
(programme names added in purple).
Minor changes in section on average personnel costs.
Minor changes concerning the presentation in the sections on
travel and equipment.
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